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Leitfaden zum ersten Workshop im Kreis WA/FKB 
 
TOP 1 Saison Vorbereitung 
 
Spielbetrieb Konfiguration 
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Status & Veröffentlichung einstellen / anpassen 
 

 
Entsprechend der Terminvorgaben des HTTV den entsprechenden Status einstellen. 
 
 
 

 
Entsprechend der Terminvorgaben des HTTV die Veröffentlichung einstellen. 
 
 

 
Die Spielklassen überprüfen und ggf. anpassen / Ändern. 
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Die Spielleiter und die Relegationsklassen zuordnen 
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Spielbetrieb / Meldung 
 
 

 
 

 
Meldestatus-Filter gut um sich einen aktuellen Überblick zu verschaffen 
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Ligen- und Gruppeneinteilung vornehmen 
 

 
Spielklasse auswählen und bearbeiten 
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Mannschaften den Gruppen zuordnen 
 
Info an Spielleiter / Vereine (auf dem Kreistag) über die neue Spielklassen Einteilungen 
 
 
 
Serienspielbetrieb wird von den Spielleitern geregelt, sollte nur hin und wieder mal ein Blick 
drauf gehalten werden. 
 
 
Serienabschluss wir vom HTTV geregelt, es sollte aber geprüft werden ob alle Spiele auch 
genehmigt wurden. 
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TOP 2 Kreiseinzelmeisterschaften 
 
Spielbetrieb Konfiguration 
 
„Altes Turnier“ aus dem Vorjahr auswählen und in die neue Saison kopieren 
 

 
Einstieg in die Turniere 
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Turnierantrag kopieren 
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Den nun neuen Antrag Seite für Seite bearbeiten und an die neue Ausschreibung 
anpassen… 
 

 
Grunddaten anpassen 
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Grunddaten anpassen 
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Spielklassen anpassen und Speichern, NICHT einreichen… 
 
 
 
Wenn ALLES fertig ist die Ausschreibung zum Durchführenden Verein senden und von 
„denen“ prüfen lassen… 
 
Danach den Antrag beim HTTV einreichen und freigeben lassen…!!! 
 
(Erst nach der Genehmigung durch den HTTV ist das Turnier im öffenlichen 
Bereich von click-TT und MyTischtennis sichtbar und die Spieler / Spielerinnen 
können sich online anmelden… 
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Turnierdatenbank downloaden und in MKTT einbinden…!!! 
 
 
Turnier mit MKTT durchführen und aus MKTT die Ergebnisse nach 
click-TT importieren..!!! 
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KEM mit MKTT 
 

 
 



 

Datei: Leitfaden_HaLu_Homepage.docx Seite 15 von 43  Stand: 16. September 2021 
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Danach Turnier in der Halle mit MKTT „abwickeln“ und Daten nach 
click-TT exportieren… 
 
Teilnehmer- / Siegerlisten an Presse und Bezirk weiterleiten 
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Zum Abschluss alles nochmals prüfen und dann Turnier 
abschließen. 
(Nach Abschluss hat der Kreis KEINEN Zugriff mehr, dass kann dann nur noch der 
HTTV. 
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TOP 3 Kreispokalspiele 
 
Spielbetrieb Konfiguration 
 

 Pokalspielbetrieb in click-TT anlegen, bzw. auf aktuelle Stand bringen 
 ggf. Vorrunden Spiele anlegen / auslosen und veröffentlichen 
 mit durchführenden Verein die Endrunde festlegen und eine Ausschreibung erstellen 
 Endrunde vor Ort leiten 
 Pokale organisieren, KEINE Urkunden 
 Pokalsieger an Bezirk weiter melden 
 Presse informieren 

 
 

 
Umstellen auf Pokal…!!! 
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Status & Veröffentlichung einstellen / anpassen 
 

 
Entsprechend der Terminvorgaben des HTTV den entsprechenden Status einstellen. 
 
 
 

 
 
Entsprechend der Terminvorgaben des HTTV die Veröffentlichung einstellen. 
 
 

 
Die Spielklassen überprüfen und ggf. anpassen / Ändern. 
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Die Spielleiter und die Relegationsklassen zuordnen 
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Spielbetrieb / Meldung 
 

 
 

 

 
Meldestatus-Filter gut um sich einen aktuellen Überblick zu verschaffen 
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Ligen- und Gruppeneinteilung vornehmen 
 

 
Spielklasse auswählen und bearbeiten 
 

 
Mannschaften den Gruppen zuordnen 
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Spielbetrieb Organisation

 
Umschalten auf Spielbetrieb Organisation 
 

 
Spielklasse auswählen 
 

 
Neue Pokalrunde erstellen 
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Eingabe der folgenden Parameter: 
Rundennummer  
Erste Begegnungsnummer 
Termin 
spielfreie Begegnungen generieren 
Mannschaften auswählen 
Ggf. Platzhalter einfügen 
 
Und dann auf  klicken 
 
 
Dieses Procedere wiederholt sich von Runde zu Runde, bis hin zum Endspiel…!!! 
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Beispiel der Begegnungen in der Übersicht (Stand Kreisliga 13.12.2021) 
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Turnierausschreibung für die Endrunde erstellen: 
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TOP 4 Ranglisten Damen / Herren, Ranglisten Nachwuchs 
 Mini-Meisterschafften und Jahrgangsmeisterschaften 
 

 Zum größten Teil analog zur KEM 
 Ausschreibung erstellen 
 MKTT – Turnier erstellen (Turnierdatenbank, click-TT + Turnierteilnehmer) 
 Turnier mit MKTT durchführen  
 Turnierdaten in click-TT hoch laden 
 Ergebnisse der Presse mitteilen 
 Zusätzlich im Nachwuchs ALLE qualifizierte Spieler / -innen an 

Bezirksjugendwart melden 
 … 
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TOP 5 Kreistag 
 
Auszug aus der Satzung des HTTV 
 
8.5.1 der Kreistag aus: einem stimmberechtigten Vertreter je Verein sowie den 
Mitgliedern des Kreisvorstands 
 
8.5.2 Der Kreisvorstand mit:  

• Kreiswart  
• Kreiskassenwart  
• Kreissportwart  
• Kreisjugendwart  
• Kreisschülerwart  
• Kreispressewart  
• Kreisschiedsrichterwart  
• Bei Bedarf kann der Kreistag bis zu zwei weitere Funktionsträger (Wahlämter) in den 

Kreisvorstand wählen.  
• Kreis WA/ FKB z.B.: stv. Kreisschiedsrichterwart 
• … 

 
8.5.3 Kreisrechtsorgane sind:  

• Die Spielleiter der kreisgebundenen Spielklassen 
 
12 ...... Kreistag 12.1  
 
Der ordentliche Kreistag findet alle drei Jahre, im Jahr vor der Sitzung des Bezirksrates, statt, 
und muss bis zum 30.06. durchgeführt werden. Er dient vor allem der Wahl der Funktionsträger 
auf Kreisebene gemäß 8.5.2. Darüber hinaus sind zwei Kassenprüfer, die nicht dem 
Kreisvorstand angehören, zu wählen.  

Die Mitglieder des Kreistags müssen das 18. Lebensjahr vollendet haben. Das Stimmrecht 
ergibt sich aus 12.3 und 12.4. 12.3  

Beim Kreistag hat jeder Verein drei Grundstimmen und für jede gemeldete Mannschaft gemäß 
Startgeldrechnung eine weitere Stimme. 12.4 Soweit das Stimmrecht nicht von den 
Vorsitzenden der Tischtennisvereine bzw. den Leitern der Tischtennisabteilungen ausgeübt 
werden kann, darf eine Bevollmächtigung nur schriftlich auf ein Mitglied des Vereins 
übertragen werden. Die Ausstellung von Blanko-Vollmachten ist unzulässig. Jeder 
Vereinsvertreter kann nur die Stimmen eines Vereins vertreten. Ein Verein kann auch durch 
eines seiner Mitglieder ohne Vollmacht auf dem Kreistag vertreten werden. Ein Stimmrecht 
kann aber nicht wahrgenommen werden. In diesem Fall ist die Strafordnung nicht 
anzuwenden. 12.5 Die Wahl- und Stimmberechtigung wird auf den Kreistagen vom Kreiswart, 
im Verhinderungsfall durch ein anderes Mitglied des Kreisvorstandes, festgestellt.  

12.6 Kreistage sind beschlussfähig, vorausgesetzt, sie wurden ordnungsgemäß mindestens 
drei Wochen vor dem anberaumten Termin, mit Einladung per E-Mail an die Pflicht-E-Mail-
Adresse der Vereine, einberufen.  

12.7 Es werden auf den Kreistagen Delegierte aus den Reihen der Vereinsvertreter oder der 
Organmitglieder des Kreises gewählt, die den Kreis auf dem Verbandstag vertreten. Die Zahl 
der zu wählenden Delegierten eines Kreises richtet sich nach der Gesamtstimmenzahl der 
Vereine des Kreises. Für je 75 Vereinsstimmen ist ein Delegierter zu wählen, wobei bei der 
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Ermittlung kaufmännisch gerundet wird. Ebenso werden aus den Reihen der Vereinsvertreter 
drei Delegierte gewählt, die den Kreis bei dem Bezirksrat vertreten. 

 
15 ...... Aufgaben der Kreistage  
 

15.1 Der Kreistag ist die Tagung der bevollmächtigten Vertreter aller stimmberechtigten 
Vereine, die an den Kreistagen teilnehmen und zusammen mit dem Kreisvorstand zu beraten 
und zu beschließen haben.  

15.2 Die Aufgaben des Kreistages sind:  

• Entgegennahme von Berichten  
• Entlastung der vom Kreistag gewählten Mitglieder der Verwaltungsorgane  
• Beschlussfassung über vorliegende Anträge  
• Neuwahl der vom Kreistag zu wählenden Mitglieder der Verwaltungsorgane  
• Wahl der Delegierten des Kreises für den nächsten Verbandstag, sowie den 

nächsten Bezirksrat  
• Ortswahl für den nächsten Kreistag  

15.3 Anträge zu Satzung und Ordnungen können nur dann zur Tagesordnung eines Kreistags 
aufgenommen werden, wenn sie fristgerecht eingereicht oder vom Kreisvorstand auf die 
Tagesordnung gesetzt werden.  

15.4 Dringlichkeitsanträge bedürfen zu ihrer Behandlung einer Zweidrittelmehrheit der auf den 
Kreistag durch die Anwesenden vertretenen Stimmen 

 
 

 Auf der Basis der oben genannten Vorgaben ist zeitgerecht eine entsprechende 
Einladung zu erstellen und an ALLE Teilnehmer zu versenden 

 Stimmzettel gem. der vom HTTV gelieferten Liste vorbereiten 
 Ggf. Presse einladen 
 Ehrungen vorbereiten  
 Spielklasseneinteilung der neuen Saison vorbereiten und vorstellen 
 Kreistag durchführen 
 Ergebnisse umsetzen 
 Ergebnisse in Presse und auf der Homepage publizieren 
 … 
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TOP 6 Finanzen 
 
Hier wird vorübergehend unser Kreiskassenwart übernehmen und ich meine 
Stimme etwas schonen… 
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TOP 7 Ehrungen 
 

 
 
 
Auszug aus der Ehrenordnung des HTTV 
 
1......... Ehrungen  
 
von Verbandsmitarbeitern 1.1  
 
Der Hessische Tischtennis-Verband kann in Anerkennung besonderer Verdienste um den 
Tischtennis-Sport Ehrenurkunden, Ehrennadeln, die Ehrenmedaille und die 
Ehrenmitgliedschaft verleihen. Ehrungen können auch nach dem Ausscheiden aus der 
Funktion nach einer Frist von zwei Jahren durchgeführt werden.  
 
1.2 Verliehen werden können: 
 

 die Ehrenurkunde,  
 die Ehrennadel in Bronze,  
 die Ehrennadel in Silber,  
 die Ehrennadel in Gold,  
 die Ehrennadel in Gold mit Kranz,  
 die Ehrennadel in Gold mit großem Kranz  
 die Ehrenmedaille.  

 
Die Verleihung erfolgt durch Beschluss des Ehrenrates. Beschlüsse können nur mit 
absoluter Mehrheit gefasst werden. 
 



 

Datei: Leitfaden_HaLu_Homepage.docx Seite 33 von 43  Stand: 16. September 2021 
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Als Hilfe dient auch: 
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Modifizierte Ehrungsliste Sportkreis WA / FKB 

 
 
 
In der Zusammenfassung bedeutet dies, dass der Verantwortliche 
(in der Regel ist dies der Kreiswart) verantwortlich für die 
Beantragung der Ehrungen beim HTTV. 
 
 
 
Ablauf / Zusammenfassung zum Thema Ehrungen im Kreis WA / FKB: 
 

 Rechtzeig die Ehrungsliste des Kreisvorstandes beim HTTV beantragen 
 Prüfen wer ist für eine der diversen Ehrungen berechtigt 
 Als Hilfe dient hier: 

o Ehrungsliste HTTV 
o Modifizierte Ehrungsliste Sportkreis WA / FKB 
o Datenbank von NuVerband 

 Mind. 4 Wochen vor der Ehrung (in der Regel auf dem Kreistag) Anträge stellen 
 Ehrungsliste HTTV prüfen, ändern und an Verband zurück senden 
 Modifizierte Ehrungsliste Sportkreis WA / FKB pflegen 
 Ehrungen mit HTTV Mitarbeiter z.B. am Kreistag vornehmen 
 Fotos für Pressebericht und Homepage erstellen 
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TOP 8 Homepage 
 
Die Homepage wird vom Kreis Admin betreut, dieser kann dann auch Teilbereiche, 
z.B. Schiedsrichterwesen für den Kreis Schiedsrichterwart frei geben. Komplette 
Freigabe für ALLE Seiten des Kreises sollten nach Absprache mit dem HTTV max. 2 
Personen haben. 
 
Nun folgen einige Hardcopy zum Thema: 
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TOP 9 HTTV (Beirat, Verbandstag, Workshop, Delegierte) 
 
Regemäßige wiederkehrende Veranstaltungen des HTTV wo Teilnehmer des 
Kreises teilnehmen dürfen, sollen oder m.E. besser gesagt müssen… 
 
 
Beirat  
 
findet jährlich (meistens im März) statt, Teilnehmer ist in der Regel der Kreiswart oder sein 
Vertreter im Auftrag 
 
Verbandstag 
 
findet alle DREI Jahre statt, Teilnehmer ist in der Regel der Kreiswart oder sein Vertreter im 
Auftrag 
 
Auszug aus der Satzung des HTTV 
13  Verbandstag  
 
13.1 Der Verbandstag ist die Tagung der Delegierten der Kreise, die zusammen mit dem 
Verbandsvorstand, den Bezirkssportwarten, den Bezirksjugendwarten und den übrigen 
Mitgliedern der Verbandsorgane, die über die Bezirksebene hinausgehen, alle Angelegen-
heiten des Verbandes beraten und beschließen.  
 
13.2 Der ordentliche Verbandstag wird alle drei Jahre einberufen. Er muss bis zum 31. Mai 
stattgefunden haben 
 
Workshop 
 
findet in unregelmäßigen Abständen statt, Teilnehmer ist in der Regel der Kreiswart oder 
sein Vertreter im Auftrag, Er dient vornehmlich zur Meinungsbildung an der Basis oder zu 
Vorbereitung wichtiger Sitzungen (Beirat, Verbandstag, etc.) statt 
 
Delegierte 
 
Auszug aus der Satzung des HTTV 
 
12.7 Es werden auf den Kreistagen Delegierte aus den Reihen der Vereinsvertreter oder der 
Organmitglieder des Kreises gewählt, die den Kreis auf dem Verbandstag vertreten. Die Zahl 
der zu wählenden Delegierten eines Kreises richtet sich nach der Gesamtstimmenzahl der 
Vereine des Kreises. Für je 75 Vereinsstimmen ist ein Delegierter zu wählen, wobei bei der 
Ermittlung kaufmännisch gerundet wird. Ebenso werden aus den Reihen der Vereinsvertreter 
drei Delegierte gewählt, die den Kreis bei dem Bezirksrat vertreten. 
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TOP 10 Bezirk NORD (Sportausschuss Sitzung, Bezirksrat) 
 
 
Sportausschuss Sitzung 
 
Auszug aus der Geschäftsordnung der Bezirke im HTTV 
 
1.1 Bezirksleitung (BL)  
Gemäß Satzung 8.4.2.1 besteht die Bezirksleitung aus:  

 Bezirkssportwart  
 Bezirksjugendwart  
 Bezirksschülerwart  
 Bezirkspressewart  
 Kreiswarten 

 
Zusätzlich hat der Bezirk NORD in seinen Richtlinien beschlossen einen Sportausschuss 
Ergänzend zu der Bezirksleitung einzusetzen  
 
Auszug aus den Richtlinien des Bezirkes NORD im HTTV 
 
1.1.1 Bezirkssportausschuss 

 Der Bezirkssportausschuss besteht aus: 
 Bezirksleitung (siehe 1.1) 
 Allen Beauftragten (BA) des Bezirkes 
 Allen Spielleitern der Bezirksgebundenen Spielklassen 
 Allen Kreissportwarten 

 
2.1 Bezirkssportausschuss 

Der Bezirkssportausschuss ist zuständig und verantwortlich für: 

 die tägliche operative Organisation des Bezirkes 
 Sonderregelungen im Bezirk NORD (wie z.B. Zugelassene Spieltage und 

Anfangszeiten) 
 Ausnahmegenehmigung im Bezirk NORD (wie z.B. Bedingungen für 

Austragungsstätten) 
 Gibt Beschluss Empfehlungen zum Beirat / Verbandstag 

Der Bezirkssportausschuss wird mind. zweimal im Kalenderjahr vom Bezirkssportwart oder 
dessen Vertreter einberufen. (zum einem vor dem Beirat / Verbandstag und zum anderen für 
die Spielklasseneinteilung der neuen Saison, weitere Sitzungen sind bei Bedarf möglich) 

 
Bezirksrat 
 
Der ordentliche Bezirksrat findet alle drei Jahre, im Jahr vor dem Verbandstag, statt, und 
muss bis zum 30.6. durchgeführt werden. Er dient u.a. der Wahl der Funktionsträger auf 
Bezirksebene 


