Hessischer Tischtennis-Verband e.V.
im Landessportbund Hessen e.V. - Mitglied im DTTB

Der Hessische Tischtennis-Verband e.V. mit Sitz in Pohlheim ist mit Gber 65.000 Mitgliedern der
achtgréfte Sportverband im Landessportbund Hessen und der flnftgrote Tischtennis-
Landesverband Deutschlands.

Wir suchen mdglichst zum 01.03.2023 zur Verstarkung unseres Teams der Geschaftsstelle, die
derzeit aus drei Mitarbeitern besteht, einen

Kaufmannischen Sachbearbeiter (m/w/d)

Die Stelle (30-40 Wochenstunden) ist unbefristet.
Die Position beinhaltet folgende Schwerpunkte:

¢ Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

e Abwicklung der Finanzbuchhaltung des Verbandes inkl. Offene-Posten-Verwaltung,
Zahlungsverkehr

e Bearbeitung von Reisekostenabrechnungen

e Unterstltzung des Vizeprasidenten Finanzen

e Mitwirkung bei Veranstaltungen/Tagungen (auch an Wochenenden)

Anforderungsprofil:
e abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich mit Berufserfahrung in der
Buchhaltung

e Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit, Selbststandigkeit, Engagement
e sehr gute Kenntnisse MS-Office-Produkte und Buchhaltungssoftware
e Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung

Wir bieten:
e Abwechslungsreiche Aufgaben in einem modernen und erfolgreichen Sportverband
e ein eingespieltes und motiviertes Team
e zeitgemales Arbeitsumfeld

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen ausschlief3lich per E-Mail (maximal drei Dateien) bis zum
31. Januar 2023 unter Angabe der Gehaltsvorstellungen an:

Hessischer Tischtennis-Verband e.V.
Geschiftsstelle

Grininger Str. 17

35415 Pohlheim

E-Mail: geschaeftsstelle@httv.de

Fir Rickfragen stehen wir gerne telefonisch unter 06403-9568-11 zur Verfligung.

Mit der Zusendung lhrer Bewerbung erklaren Sie sich damit einverstanden, dass wir Ihre Daten im Rahmen des
Bewerbungsverfahrens speichern und nutzen. Informationen zur Verarbeitung Ihrer Daten gemaR Art. 13 EU-DSGVO kdénnen
Sie hier einsehen.

Geschéaftszeiten: montags, dienstags und donnerstags 08:00 — 12:00 Uhr und 13:00 — 16:00 Uhr
freitags 08:00 — 12:00 Uhr

Bankverbindung:  Volksbank Mittelhessen, IBAN: DE14513900000015339306 — BIC: DEVBMH5F


mailto:geschaeftsstelle@httv.de
https://www.httv.de/media/000/Amtliches/Stellenausschreibung_Datenschutzhinweise.pdf

