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2 Grundsätze Terminmeldung 
• Die Eingaben des Vereins sind Voraussetzung und Entscheidungsbasis für Erarbeitung der Spiel-

pläne durch die Spielleiter. Der Verein ist für die Richtigkeit und Vollständigkeit der Informa-
tionen zuständig und verantwortlich. Eingabe, Verarbeitung und Ausgabe durch die Spielleiter 
erfolgt auf dieser Basis! 

• Alle Vereine erfassen die möglichen Spieltermine (verbindliche und zusätzliche Spieltage) pro 
Mannschaft. Je mehr desto besser. 

• Die Erfassung wird über einen Assistenten unterstützt. 
• Mannschaftsbezogenen können pro Halbrunde anschließend individuelle Termine hinterlegt wer-

den. 
• Mit dem Ergebnis der Erfassung erarbeitet der Spielleiter mit Hilfe des Spielplangenerators den 

Spielplan der Spielklasse. 
• Das Gesamtergebnis ist der wunschgemäße Vereinsspielplan (bei plausiblen Eingaben in der Ter-

minmeldung durch den Verein). 
• Hauptziel der Terminmeldung ist es möglichst VIELE Spieltermine für alle Mannschaften an-

geboten zu bekommen! 
 

2.1 Bedarf/Anforderungen aus Sicht der Vereine 
Jeder Vereinsbedarf kann über die Terminmeldung abgedeckt werden: 

• Vereine ohne Hallen- und Mannschafts-Koordinationsbedarf 
• Vereine mit eingeschränkter Hallen-Verfügbarkeit und keinem Mannschafts- Koordinationsbe-

darf 
• Vereine mit eingeschränkter Hallen-Verfügbarkeit und Mannschafts-Koordinationsbedarf 

 
Mit folgenden Informationen gelingt die plausible Eingabe bei der Terminmeldung leicht: 

• Wann hat der Verein die Halle? 
• Wie viel Mannschaften können/sollen an welchem Tag gleichzeitig in der Halle spielen? 
• Wann spielt welche Mannschaft? 
• Welche Mannschaft spielt mit welcher zusammen oder im Wechsel? 

 
Die Steuerung für den Verein ist sehr einfach möglich über: 

• Anzahl der maximalen Heimspiele pro Tag und Uhrzeit 
• pro Mannschaft und Vorbelegung bzw. im Wechsel/zusammen mit. 

 
Die Angaben werden im Spielplangenerator in Verbindung bewertet bzw. als Einheit gesehen. Eine 
Überbelegung der gewünschten Terminmeldungsangaben durch den Verein ist ausgeschlossen. 
 
Rahmenparameter: (Erläuterung im referenzierten Abschnitt der Anleitung) 

• vier Frei-/Sperrtermine pro Mannschaft und Halbrunde 
• fünf verbindliche Spieltage pro Mannschaft und Halbrunde 
• Mindestanzahl von 8 Heimspieltagen pro Mannschaft und Halbrunde  

 
NEU und WICHTIG!! 
Es steht der Positiv-Grundsatz der verfügbaren Hallen-/Spieltermine im Vordergrund! 
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3 Beispiele mit Erläuterung Vorbelegung 
3.1 Verein ohne Hallen- und Mannschafts-Koordinationsbedarf (eine Mannschaft) 

Ausgangssituation: 
• Der Verein hat eine Mannschaft 
• Die Halle steht immer zur Verfügung 

 
Der Verein hat folgendes Ziel: 
• Mit einem Klick auf „alle Terminpläne erstellen“ werden alle Einstellungen direkt in die Terminmeldung der Mannschaft übertragen. 
• Dort muss die Meldung nochmal geprüft und gespeichert werden. Erst dann ist die Meldung abgeschlossen. 
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3.2 Verein ohne Hallen- und Mannschafts-Koordinationsbedarf (zwei Mannschaften) 
Ausgangssituation: 
• Der Verein hat zwei Mannschaften 
• Die Halle steht immer zur Verfügung 

 
Der Verein hat folgendes Ziel: 
• Die Spiele werden an gewünschten Heimspieltagen der Mannschaft ausgetragen 
• Mit einem Klick auf „alle Terminpläne erstellen“ werden alle Einstellungen direkt in die Terminmeldungen der einzelnen Mannschaften über-

tragen. 
• Dort müssen die Meldungen nochmals geprüft und gespeichert werden. Erst dann ist die Meldung abgeschlossen. 
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3.3 Verein ohne Hallen- und Mannschafts-Koordinationsbedarf (drei Mannschaften / max. zwei Heimspiele) 
Ausgangssituation: 
• Der Verein hat drei Mannschaften 
• In der Sporthalle können immer zwei Heimspiele ausgetragen werden 

 
Der Verein hat folgendes Ziel: 
• Die Der Verein will alle Heimspiele aller Mannschaften am gleichen Tag/an einem Wochenende austragen 
• Mit einem Klick auf „alle Terminpläne erstellen“ werden alle Einstellungen direkt in die Terminmeldungen der einzelnen Mannschaften über-

tragen. 
• Dort müssen die Meldungen nochmals geprüft und gespeichert werden. Erst dann ist die Meldung abgeschlossen. 
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3.4 Verein mit eingeschränkter Hallen-Verfügbarkeit (zwei Mannschaften / max. ein Heimspiel) 
Ausgangssituation: 
• Der Verein hat zwei Mannschaften 
• In der Sporthalle kann nur ein Heimspiel ausgetragen werden 

 
Der Verein hat folgendes Ziel: 
• Der Verein will alle Heimspiele aller Mannschaften am gleichen Tag/an einem Wochenende austragen 
• Mit einem Klick auf „alle Terminpläne erstellen“ werden alle Einstellungen direkt in die Terminmeldungen der einzelnen Mannschaften über-

tragen. 
• Dort müssen die Meldungen nochmals geprüft und gespeichert werden. Erst dann ist die Meldung abgeschlossen. 
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3.5 Verein mit Vereins-Heimspieltag (alle an einem Tag) 
Ausgangssituation: 
• Der Verein hat vier Herrenmannschaften 
• In der Sporthalle können drei Heimspiele gleichzeitig ausgetragen werden 

 
Der Verein hat folgendes Ziel: 
• Der Verein will alle Heimspiele aller Mannschaften am gleichen Tag/an einem Wochenende austragen 
• Mit einem Klick auf „alle Terminpläne erstellen“ werden alle Einstellungen direkt in die Terminmeldungen der einzelnen Mannschaften über-

tragen. 
• Dort müssen die Meldungen nochmals geprüft und gespeichert werden. Erst dann ist die Meldung abgeschlossen. 

 
• Termine an denen der Verein keine Halle (verfügbar) hat werden jeweils bei den Mannschaften „herausgenommen“ 
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3.6 Verein mit Vereins-Heimspieltag (alle Erwachsenen am selben Tag / max. zwei Heimspiele) 
Ausgangssituation: 
• Der Verein hat zwei Herrenmannschaften, eine Damenmannschaft und eine Nachwuchsmannschaft 
• In der Sporthalle können zwei Heimspiele gleichzeitig ausgetragen werden 

 
Der Verein hat folgendes Ziel: 
• Der Verein will alle Heimspiele aller Mannschaften am gleichen Tag/an einem Wochenende austragen 
• Mit einem Klick auf „alle Terminpläne erstellen“ werden alle Einstellungen direkt in die Terminmeldungen der einzelnen Mannschaften über-

tragen. 
• Dort müssen die Meldungen nochmals geprüft und gespeichert werden. Erst dann ist die Meldung abgeschlossen. 

 
• Termine an denen der Verein keine Halle (verfügbar) hat werden jeweils bei den Mannschaften „herausgenommen“ 
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3.7 Verein mit eingeschränkter Hallen-Verfügbarkeit und Mannschafts-Koordinationsbedarf (acht Mannschaften / max. 
zwei Heimspiele) 

Ausgangssituation: 
• Der Verein hat fünf Herrenmannschaften und drei Nachwuchsmannschaften 
• In der Sporthalle können maximal zwei Heimspiele gleichzeitig ausgetragen werden 

 
Der Verein hat folgendes Ziel: 
• Die Herren 1 und 2 wollen ihre Heimspiele zusammen ausgetragen 
• Die Herren 4 und 5 sowie die Jungen 15 wollen ihre Heimspiele zusammenaustragen 
• Die Herren 3 und Jungen 19 sowie Jungen 15 wollen ihre Heimspiele zusammenaustragen 
• Mit einem Klick auf „alle Terminpläne erstellen“ werden alle Einstellungen direkt in die Terminmeldungen der einzelnen Mannschaften über-

tragen. 
• Dort müssen die Meldungen nochmals geprüft und gespeichert werden. Erst dann ist die Meldung abgeschlossen. 
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[P1] 

3.8 Verein mit eingeschränkter Hallen-Verfügbarkeit und Mannschafts-Koordinationsbedarf (acht Mannschaften / un-
terschiedliche max. Heimspiele) 

Ausgangssituation: 
• Der Verein hat fünf Herrenmannschaften, eine Damenmannschaft sowie zwei Nachwuchsmannschaften 
• In der Sporthalle kann freitags nur max. ein Heimspiel stattfinden 
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• In der Sporthalle können am Montag und Dienstag jeweils drei Heimspiele ausgetragen werden 
 

Der Verein hat folgendes Ziel: 
• Herren 1 und 2 sollen freitags (max. Heim = 1) die regulären ihre Heimspiele im Wechsel austragen. 

beim zusätzlichen Spieltag dienstags (max. Heim = 3) wird über die Mannschaftsabhängigkeit sichergestellt, dass die beiden Mannschaften 
auch dort im Wechsel die Heimspiele absolvieren. 

• Herren 3 und 4 sollen dienstags ihre regulären Heimspiele (max. Heim = 3) zusammen austragen. Erreicht wird dies über die gleiche Vorbe-
legung bei den Mannschaften (alle oder 1. Spielwoche oder 2. Spielwoche). 

• Mit einem Klick auf „alle Terminpläne erstellen“ werden alle Einstellungen direkt in die Terminmeldungen der einzelnen Mannschaften über-
tragen. 

• Dort müssen die Meldungen nochmals geprüft und gespeichert werden. Erst dann ist die Meldung abgeschlossen. 
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4 Anmeldung 
• click-TT unter www.httv.de hier aufrufen 

5 Aufruf Bearbeitung Terminwünsche 
• Benutzer-/Username sowie das Passwort eingeben 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
• Klicken Sie auf die „Terminwünsche“. Im vereinsinternen Bereich haben Sie nun die Möglichkeit, 

die Terminwünsche auszuwählen. 

5.1 Terminwunsch Assistent 
Steigen Sie das erste Mal in die Terminmeldung ein und wurden noch keine Termine übertragen, 
landen Sie automatisch im Terminmelde-Assistenten. Über den Assistenten werden Voreinstellungen 
für Wunschtermine mannschaftsbezogen hinterlegt. Wurde der Assistent bereits genutzt und Termine 
in die Terminmeldung übertragen, landen Sie im Hauptmenü der Terminmeldung. 
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• Klicken Sie auf den „Terminmelde-Assistenten“ 

• Mannschaftsbezogene Eingabe des regulären Spieltags mit Uhrzeit und Spiellokal und der Anzahl 
der maximal gleichzeitig durchführbaren Heimspiele an diesem Tag (zu dieser Uhrzeit) 

 
• Mannschaftsbezogene Eingabe von zusätzlichem Spieltag mit Uhrzeit und Spiellokal und der An-

zahl der maximal gleichzeitig durchführbaren Heimspiele an diesem Tag und Uhrzeit. 
• Erforderlich bei allen Kreisen/Bezirken/Verband mit Einschränkungen im Abschnitt „verbindlicher 

Spieltag“ (Fr. – So. und Sa – So.). 
• Mit dem Feld „Vorbelegung“ werden die Anzahl der Hallenbelegung und Koordination der Mann-

schaften hinterlegt. 
Als Auswahl stehen „alle“, „1.Spielwoche“ und „2. Spielwoche“ zur Verfügung. 
Zudem kann über das Feld „Mannschaftsabhängigkeit“ gezielt gesteuert werden, ob diese zusam-
men oder im Wechsel spielen sollen. WICHTIG: Dadurch wird das Feld „Vorbelegung“ deaktiviert 
und alle Spielwochen in die Terminmeldung übernommen. Die Verarbeitung des Wunsches erfolgt 
erst später direkt im Spielplangenerator. Daher sollten möglichst keine Termine in der Terminmel-
dung zwecks Umsetzung des Wechsels/zusammen mit vorgenommen werden. 

 
• Bei verbindlichen Spieltagen von Mo. – So. müssen Sie nichts weiter beachten. 
• Bei verbindlichen Spieltagen von Fr. - So. oder Sa. - So. müssen Sie acht Spieltermine mit/an 

einem verbindlichen Spieltag angeben. 
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• Die Erfassung dieser Termine erfolgt bei der Terminwunschmeldung pro Mannschaft. Sie werden 
dabei technisch unterstützt. 

• Sind die Angaben für alle gemeldeten Mannschaft erfasst, klicken Sie auf „Terminplan erstellen“. 
Die Termine aus dem Assistenten werden in die Terminmeldung der jeweiligen Mannschaft über-
tragen. 

• Alternativ haben Sie auch die Möglichkeit die Meldung den Terminplan lediglich für die Herren, die 
Damen und/oder den Nachwuchs zu übertragen. Da es ja durchaus möglich ist, dass im Verein 
unterschiedliche Personen für die Meldung zuständig sind, ist es nicht mehr notwendig alles An-
gaben auf einmal zu übertragen.  

 
 

• WICHTIG!!! 
Mit diesem Vorgang ist die Terminmeldung noch nicht abgeschlossen! Sie müssen die Mel-
dung noch für jede Mannschaft prüfen und ggf. ergänzen! 

5.2 Aufruf mannschaftsbezogene Terminwunsch Meldung 
• Im unteren Teil der Seite werden nun alle gemeldeten Mannschaften aufgeführt. Mit einem Klick 

auf die gewünschte Mannschaft, gelangen Sie zur vorausgefüllten mannschaftsbezogenen Ter-
minmeldung. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.3 Aufbau und Terminwünsche Vorrunde 
• Überschrift enthält den jeweiligen Wochentag des Spieltags 

 

Mouse over-Funktionalität: 
Das jeweilige (konkrete) Datum wird eingeblendet, wenn Sie den Mauszeiger kurz über das offene 
Feld der jeweiligen Zeile halten. 

[P3] 
 

• Spalte Spieltag enthält jeweils den Spieltag und die zugehörigen Tage 
z.B. 1. Spieltag 19.09. - 25.09. 
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Der Spieltag (aus Rahmenterminplan) geht immer von Montag bis Sonntag. 
Der verbindliche Spieltag ergibt sich aus der Festlegung der jeweiligen Ebene (Verband, Bezirk, 
Kreis) 

• Spalten Mo. - So. Die Daten der jeweiligen Halbrunde sind über die Eingabe beim Assistenten 
vorausgefüllt übernommen. 

• Wollen Sie an weiteren Tagen Heimspiele austragen, so können Sie das über die Erfassung der 
Uhrzeit in der Form „hh:mm“ ein, z.B. „18:00“ dokumentieren. 

• Ein leeres Feld signalisiert, dass Sie ein Auswärtsspiel austragen können. 
• Möchten Sie KEIN Spiel an diesem Tag austragen (Freie Termin/Sperrtermin) können Sie dies 

über den Wert „frei“ hinterlegen. 
• Pro Halbrunde können pro Mannschaft vier Sperr-/Freitermine genutzt werden. Die Anzahl der 

Sperrtermine bezieht sich auf den regulären Spieltag 
Beispiel: 
Regulärer Spieltag: Samstag – Kennzeichnung „frei“ an dem Samstag, 24.9. = ein Sperrtermin 

 
 

• Erfassungshilfe: 
Möchten Sie alle Heimspiele am selben Wochentag zur selben Uhrzeit austragen, tragen Sie in 
das erste Feld dieses Wochentags die Uhrzeit ein und markieren beim jeweiligen Wochentag das 
Auswahlkästchen. Anschließend wird diese Uhrzeit in alle Felder dieses Wochentags 
übernommen. 

[P4] 

• Haben Sie alle Termine gesetzt, klicken Sie auf „weiter“. Sie erhalten einen Hinweistext, sofern 
noch Ergänzunge/Anpassungen notwendig sind. 

 
 
 
 
 

• Sie gelangen nun auf die Termine der Rückrunde. 
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5.4 Terminwünsche Rückrunde 
• Die Bearbeitung ist analog der Vorrunde möglich. 
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5.5 Spiellokal und Zusatzinformationen 
• Sie können nun Mannschafts- und Spieltags-Bezogen das jeweilige Spiellokal unter Berücksichti-

gung der Anzahl der maximalen Heimspiele pro Tag und Uhrzeit anpassen 
• Im Abschnitt Zusatzinformationen geben Sie die Ball(farbe) (Plastik weiß oder Plastik orange) an. 

Weitere spielplanrelevante Informationen können in den Bemerkungen angeben werden. 

5.6 Auswärtsspiele nur an verbindlichen Spieltagen 
• Ist in ihrem Kreis/Bezirk der verbindliche Spieltag Fr. - So. bzw. Sa. - So. festgelegt erscheint die 

Abfrage „Auswärtsspiele nur an verbindlichen Spieltagen“. 
• Sie können mannschaftsbezogenen festlegen, ob Sie Ihre Auswärtsspiele nur an verbindlichen 

Spieltagen austragen möchten. 
• Sollten Sie diese Auswahl auf „ja“ stellen, sind auch alle Heimspiele an verbindlichen Spieltagen 

auszutragen. Die Standard-Vorbelegung ist „nein“. 

• Mit einem Klick auf „weiter“ werden Ihnen noch einmal sämtliche Termine der jeweiligen Mann-
schaft in der Übersicht angezeigt. 
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5.7 Kontroll-Übersicht 
• Nutzen Sie die Übersicht zur eigenen Qualitätskontrolle. 
• Sind alle Angaben korrekt, können Sie die Terminmeldung über Klick auf „Speichern“ sichern. 

 
• Die Eingaben wurden gespeichert. Sie können nun zur Einstiegsseite zurückkehren und wieder-

holen dies bitte für alle gemeldeten Mannschaften. 
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5.8 Einstiegsseite Mannschaften 
• Durch die Speicherung der Terminmeldung einer Mannschaft ändert sich der Status von „noch zu 

bearbeiten“ auf „bearbeitet“. 
• Bitte beachten Sie, dass die Terminmeldung erst abgeschlossen ist, wenn das o.g. Vorgehen für 

alle gemeldeten Mannschaften durchgeführt wurde. 
• Erst mit Terminen für alle Mannschaften lässt sich ein Spielplan für alle Spielklassen erstellen. 

 
6 Abschluss/Hinweise 

• Sie haben auch nach der gespeicherten Terminmeldung im Meldezeitraum (bis 1.7. jeden Jahres) 
weiterhin die Möglichkeit Daten zu ändern bzw. zu ergänzen. 

• Sollten Sie Fragen zu der Terminmeldung haben, so steht Ihnen die Geschäftsstelle (06403-
956812 – senst@httv.de) oder der Administrator Ihres Bezirkes/Kreises gerne zur Verfügung. 
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